Sposob przyjmowania i zatatwiania spraw

Zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng Regionalnego Os$rodka Metodyczno-Edukacyjnego ,Metis” w Katowicach korespondencije
wptywajaca przyjmuje i rejestruje sekretariat Osrodka.

Formy przekazywania korespondenciji:

o Poczta tradycyjng — wysytka na adres: Regionalny Osrodek Metodyczno-Edukacyjny ,Metis” w Katowicach, ul.
Drozdéw 21 i 17, 40-530 Katowice

o Poczta elektroniczng e-mail — wysytka na adres:metis@metis.pl

+ Osobiscie w sekretariacie: ul. Drozdéw 21, 40-530 Katowice

Przyjmowanie i zatatwianie spraw odbywa sie w godzinach pracy sekretariatu Osrodka, tj. od poniedziatku do piatku, od
7:30 do 15:30.

Osoby posiadajace bezpieczny podpis elektroniczny (weryfikowany za pomocg kwalifikowanego certyfikatu) lub Profil
Zaufany moga zatatwia¢ sprawy za posrednictwem Internetu poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza.

Obieg dokumentow

Rejestracja, znakowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw odbywa sie na zasadach okreslonych w Instrukc;ji
Kancelaryjne;.
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