
  Załącznik nr 2
do Regulaminu dokonywania zakupów o wartości
szacunkowej  nieprzekraczającej kwoty 170 000 
zł netto w Regionalnym Ośrodku Metodyczno – 
Edukacyjnym  Metis w Katowicach  

ROME.AD-2720-28/26/EGK
07.09.2026

FORMULARZ OFERTOWY

1.

Nazwa i adres Zamawiającego 

Regionalny Ośrodek Metodyczno – Edukacyjny Metis w Katowicach
40-530 Katowice, ul. Drozdów 21 i 17
www.metis.pl     

2.
Przedmiot zamówienia – świadczenie usług cateringowych w trakcie szkoleń prowadzonych przez ROM-E „Metis” w 
Katowicach

3.
Opis przedmiotu zamówienia - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik  nr 1 do Formularza 
Ofertowego ROME.AD-2720-28/26/EGK

4.

Warunki wykonania zamówienia:

- termin wykonania usługi – 23.09.2026 r. oraz 3.10.2026 r.
- termin płatności – 30 dni od daty dostarczenia zamawiającemu FV 

- sposób dostarczenia FV – faktura ustrukturyzowana w systemie KSeF 
- termin związania z ofertą – 30 dni
- termin wyboru wykonawcy – do 16.09.2026 r. 
- planowany termin podpisania umowy –  do 18.09.2026 r.

5. 
Sposób wyboru wykonawcy:

Cena 100%

6.

Czy zamawiający wyraża zgodę na składanie ofert częściowych – tak

Możliwe jest złożenie oferty na każdą część indywidualnie bądź na wszystkie części.
Każda z części będzie oceniana indywidualnie.

7.

Forma, miejsce i czas złożenia oferty

Ofertę na formularzu oferty oraz oświadczenie (Załącznik 2) należy złożyć w terminie do dnia 15.09.2026 r.  do
godz. 10:00 w:
- formie pisemnej - w siedzibie Zamawiającego - 40-530 Katowice, ul. Drozdów 21 i 17 (sekretariat)
- postaci elektronicznej - na adres: zamowienia@metis.pl 

Oferty niepodpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione zostaną odrzucone.

http://www.metis.pl/
mailto:zamowienia@metis.pl


8.

Nazwa, adres i NIP/REGON/KRS/CEIDG wykonawcy:

Nazwa (firma) / Imię i nazwisko ........................................................................................

Adres siedziby / miejsca zamieszkania ........................................................................................

NIP ........................................................................................

REGON/KRS/CEIDG ........................................................................................

Osoba do kontaktu (imię i nazwisko)
.............................................................................................
...................................................................................

Telefon / e-mail
.............................................................................................
...................................................................................

9.

Część I
Oferuję wykonanie całości Części I Zamówienia w kwocie:

Cena netto …........................... zł

Podatek VAT …....................... zł

Cena brutto …......................... zł

Koszt usługi cateringu dla 1 uczestnika

Cena netto …........................... zł

Podatek VAT …....................... zł

Cena brutto …......................... zł

Część II
Oferuję wykonanie całości Części II Zamówienia w kwocie:

Cena netto …........................... zł

Podatek VAT …....................... zł

Cena brutto …......................... zł

Koszt usługi cateringu dla 1 uczestnika

Cena netto …........................... zł

Podatek VAT …....................... zł

Cena brutto …......................... zł
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10.

1) Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia, warunkami wykonania zamówienia. Akceptuję je w 
całości i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 
2) Oświadczam, że oferowana cena obejmuje wszelkie koszty wykonania zamówienia, w tym: dostawę i obsługę 
cateringu zgodnie ze wskazaniami z OPZ.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zapłaty tylko za zrealizowaną część zamówienia – możliwość zmniejszenia lub 
zwiększenia zamówienia maks. o 20%.
4) Zamówienie odbierane będzie na podstawie protokołu odbioru i po podpisaniu przedmiotowego protokołu bez 
zastrzeżeń, Wykonawcy zostanie wypłacone wynagrodzenie. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 
przyczyny.

11. Wszystkie pytania proszę kierować na adres mailowy: zamowienia@metis.pl 

12. Załącznik:
1) Opis przedmiotu zamówienia
2) Oświadczenie

dnia …………………………. Podpis osoby uprawnionej ………………………………
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Załącznik nr 1 do Formularza Ofertowego
ROME.AD-2720-28/26/EGK

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia: 
Świadczenie usług cateringowych w trakcie szkoleń prowadzonych przez ROM-E „Metis” w 
Katowicach

Miejsce świadczenia usług: 
Regionalny Ośrodek Metodyczno – Edukacyjny „Metis” w Katowicach ul. Drozdów 21,
40-530 Katowice

Termin realizacji usług: 23.09.2026 r. i 03.10.2026 r.

Zamówienie zostało podzielone na 2 części. 
Możliwym jest złożenie oferty na każdą część indywidualnie bądź na wszystkie części. 

Część I:
Usługa cateringowa w dniu 23.09.2026 r. serwowana w godzinach 16:00 – 18:30 

Ilość uczestników – 30 osób.
Godziny przerw: 16:00 -16:30; 17:30 – 18:30
Bufet serwowany w godzinach: od 16:00 do 18:30.

W ramach usługi Wykonawca zapewni bufet, na który składać się będą: 
1. Serwis kawowy  

1) Kawa z ekspresu ciśnieniowego (ekspresy zapewnione przez Wykonawcę usługi, w liczbie 

pozwalającej na sprawne obsłużenie uczestników spotkania  – minimum 1 sztuka),
2) Herbata czarna i owocowa w kopertach,

3) Dodatki: cukier, mleko w mleczniku, mleko roślinne w mleczniku, cytryna.

Wszystko uzupełniane na bieżąco w trakcie przerwy.

2. Dekoracyjne kanapki bankietowe:  

Minimum 4 rodzaje kanapek. Z każdego rodzaju kanapek  po 1 kanapce/osobę.

1) Składniki kanapek:  
a) Pieczywo mieszane (jasne, ciemne, z ziarnami),
b) Masłem 
c) główne składniki kanapek:

 składnik mięsny (np. szynka, salami, mięso pieczone, szynka dojrzewająca)
lub 

 ser (np. ser żółty, ser typu camembert lub brie, mozzarella)
lub 

 łosoś wędzony
lub 
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 jajko. 
W przypadku kanapek wegańskich

 tofu lub inny dodatek białkowy
lub 

 humus,
lub

 pasta przygotowana przez Wykonawcę.  Nie dopuszcza się stosowania 
gotowych past.

d) warzywa - minimum 2 rodzaje na kanapce,
e) sałata (sałata, rukola itp.),
f) dodatki dekoracyjne adekwatne do rodzaju kanapki np.:

 kiełki, 
 oliwki,
 koperek,
 bazylia.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycje kanapek do wyboru i akceptacji. 
Kanapki powinny być skomponowane w sposób estetyczny i dekoracyjny, zapewniając 
różnorodność składników. 

30% kanapek będą stanowić kanapki wegetariańskie.

Kanapki serwowane będą na rozpoczęcie szkolenia w godzinach: 16:00 – 16:30.

3. Ciasto:   
1) Dwa rodzaje, z każdego rodzaju ciasta po 1 kawałku na osobę, 
2) Gramatura kawałka – nie mniej niż 100 gram, 
3) Rodzaj ciasta np.: sernik, ciasto czekoladowe, ciasto z owocami, szarlotka, ciasto jogurtowe.

Ciasto winno być serwowane na paterach.

Wykonawca zapewni dostarczenie zastawy stołowej w tym porcelanowe naczynia: filiżanki, 
spodki pod filiżanki, talerzyki deserowe i sztućce metalowe. 

Kanapki serwowane  w godzinach: 16:00-16:30,
Ciasto serwowane w godzinach: 17:30-18:30.
Serwis kawowy serwowany w godzinach 16:00 – 18:30.

Część II

Usługa cateringowa w dniu 3.10.2026 r. serwowana w godzinach 10:00 – 13:15

Ilość uczestników - 60 osób.
Godziny przerw: 10:15 – 11:00; 12:30-13:00
Bufet serwowany w godzinach: od 10:00 do 13:15.

W ramach realizacji usługi Wykonawca zapewni bufet kawowy, na który składać się będą:

1. Soki (dwa rodzaje) serwowane w dzbankach, uzupełniane na bieżąco w trakcie przerw. 
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2. Ciasto: 
1) Dwa rodzaje, z każdego rodzaju ciasta po 1 kawałku na osobę, 
2) Gramatura kawałka – nie mniej niż 100 gram, 
3) Rodzaj ciasta np.: sernik, ciasto czekoladowe, ciasto z owocami, szarlotka, ciasto jogurtowe.

Ciasto winno być serwowane na paterach.

3. Dekoracyjne kanapki bankietowe 

Minimum 3 rodzaje kanapek.  Z każdego rodzaju kanapek  po 1 kanapce/osobę.

1) Składniki kanapek:  
a) pieczywo mieszane (pieczywo jasne, ciemne, z ziarnami),
b) masło,
c) główne składniki kanapek: 

 składnik mięsny (np. szynka, salami, mięso pieczone, szynka dojrzewająca)
lub

 ser (np. ser żółty, ser typu camembert lub brie, mozzarella)
lub

 łosoś wędzony,
lub

 jajko. 

w przypadku kanapek wegańskich:
 tofu lub inny dodatek białkowy,

lub 
 hummus,

lub
  pasta przygotowana przez Wykonawcę.  Nie dopuszcza się stosowania gotowych

past.
d) warzywa - minimum 2 rodzaje na kanapce, 
e) sałata (sałata, rukola itp.),
f) dodatki dekoracyjne adekwatne do rodzaju kanapki np.:

 kiełki,
 oliwki,
 koperek,
 bazylia.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycje do wyboru i akceptacji. 
Propozycje Wykonawcy powinny zawierać składniki z podanej powyżej specyfikacji, 
skomponowane w sposób estetyczny i dekoracyjny, zapewniając różnorodność składników. 

30% kanapek stanowić będą kanapki wegetariańskie.

Wykonawca zapewni dostarczenie zastawy stołowej: porcelanowe filiżanki z spodkami, 
porcelanowe talerzyki, metalowe sztućce dla grupy 60 osób.  
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Wymagania dotyczące obu części:

Przedmiot zamówienia zawiera również:
1. Obsługa kelnerska,
2. Dostarczenie stołów pod bufet wraz z galanterią (np. serwetki, dekoracje kwiatowe 

itp.),
3. Dostarczenie obrusów,
4. Transport wszystkich elementów niezbędnych do realizacji usługi,
5. Utylizacja odpadów.

Uwagi ogólne do posiłków:
1) Wszystkie potrawy będą wykonane ze świeżej i  wysokiej jakości produktów.
2) Potrawy podane będą w sposób estetyczny.
3) Realizując zamówienie Wykonawca będzie przygotowywał i dostarczał posiłki 

zachowując wymogi sanitarno – epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków 
produkcji i transportu.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu podawania posiłków.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia ilości osób o 20% w obu 
częściach zamówienia.        
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Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego

ROME.AD-2720-28/26/EGK

………………………………                                                                             Katowice, dnia…………….
     Dane Wykonawcy
……………………………..                                                                                                                 

Oświadczenie na podstawie art. 7  pkt 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na

Ukrainę (Dz. U. Poz. 835)

do oferty nr ROME.AD-2720-28/26/EGK

Oświadczam, że nie jestem:

1. wykonawcą, o którym mowa w art. 7 ust. 1 wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę (Dz. U. 

poz. 835);

2. wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę (Dz. U. Poz. 835);

3. wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę (Dz. U. Poz. 835).

4. W związku z art. 5k ust. 1 Rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 

Wykonawca oświadcza, że:
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1) nie jest obywatelem rosyjskim lub osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem z 

siedzibą w Rosji,

2) nie jest osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własności bezpośrednio 

lub pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, którego prawa własnościowe są 

bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50% własnością osoby fizycznej lub prawnej, jednostki 

lub organu, o których mowa w pkt 1,

3) nie jest osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub pod 

kierunkiem podmiotu, o którym mowa w pkt 1 lub 2;

5. W związku z art. 5k ust. 1 Rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 

zobowiązujemy się nie wykonywać zamówienia z udziałem podwykonawców, dostawców lub 

podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektywy 2014/24/UE, o których mowa w 

art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających 

w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie,  w przypadku gdy przypada na 

nich ponad 10% wartości zamówienia.

                                                                                                              ………………………………………
                                                                                                                 ( Podpis i pieczątka Wykonawcy)
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