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FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Zamawiajacego

Regionalny Osrodek Metodyczno-Edukacyjny ,Metis” w Katowicach
40-530 Katowice, ul. Drozdow 21i 17

www.metis.pl

Przedmiot zamodwienia - ustuga

Opis przedmiotu zamoéwienia - Ustuga kompleksowej realizacji dziatarn promocyjnych online zwigzanych z
cyklem pieciu wydarzen edukacyjnych, organizowanych na terenie wojewaddztwa slaskiego w okresie
wrzesien 2025 - kwiecienn 2026 w ramach projektu ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate
Zycie, w tym uczenia sie dorostych” realizowanego w ramach inwestycji A3.1.1 Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci ,,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
WyZszego oraz uczenia sie przez cate zycie”.
I_Szczegc')’fowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Formularza Ofertowego ROME.AD- |
| KPO.2720-1/25/KN |

| _

Warunki wykonania zamowienia:
i_-termin wykonania ustugi - od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2026 r |
| - termin pfatnosci - w 2 czesciach (za rok 2025 i za rok 2026) 30 dni od daty dostarczenia zamawiajagcemu FV
| - sposéb dostarczenia FV - poczta, poczta mailowa badzZ osobiscie na adres zamawiajacego |
| - termin zwigzania z ofertg - 30 dni |
- termin wyboru wykonawcy - do 30.07.2025r |
- planowany termin podpisania umowy - do 05.08.2025r |

Sposob wyboru wykonawcy:

(100%cema ]

Czy zamawiajacy wyraza zgode na sktadanie ofert cze$ciowych - nie

Forma, miejsce i czas ztozenia oferty

Oferte na formularzu oferty wraz zatacznikami:
e 7Zatacznik 2- oswiadczenie;
e Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci technicznej lub zawodowej;
e  Wstepna koncepcja wraz z wyceng planowanych dziatan (podang w kwotach netto);
*  Przyktady dotychczasowych realizacji/rekomendacje/portfolio;
nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.07. 2025, godz. 23:59 w formie:
- w siedzibie Zamawiajacego - 40-530 Katowice, ul. Drozdéw 21 i 17 (sekretariat) lub pocztg elektroniczng na
adres: zamowienia.kpo@ metis.pl
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Oferty niepodpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione zostang odrzucone.

—

Nazwa, adres i NIP wykonawcy:

Oferuje wykonanie zamoéwienia w kwocie
Cena netto za catosc................ zt
Podatek VAT ......ocevveeneenzt

Cena brutto za catosé........... zt

10.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia, warunkami wykonania zaméwienia.
Akceptuje je w catosci i nie wnosze do nich zastrzezen. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaptaty tylko za
zrealizowang cze$¢ zaméwienia - mozliwo$é zmniejszenia maks o 20%. Zamdwienie odbierane bedzie na
podstawie protokotu odbioru i po podpisaniu przedmiotowego protokotu bez zastrzezen, Wykonawcy
zostanie wyptacone wynagrodzenie.

11.

Wszystkie pytania prosze kierowa¢ na adres mailowy bcielecka@metis.pl+

12.

Zatacznik:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia
2) Oswiadczenie
3) Wykaz ustug potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej

(o [ o 1= P Podpis osoby uprawnionej
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Zat. nr 1 do formularza ofertowego ROME.AD.KPO-2720-1/25/KN

Opis przedmiotu zamdwienia

Ustuga kompleksowej realizacji dziatarn promocyjnych online zwigzanych z cyklem pieciu wydarzen
edukacyjnych, organizowanych na terenie wojewddztwa slaskiego w okresie wrzesien 2025 -
kwiecienn 2026 w ramach projektu ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyziszego oraz uczenia sie
przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych” realizowanego w ramach inwestycji A3.1.1
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyZszego oraz uczenia sie przez cate zycie”.

Zadanie 2.1.5. Realizacja inicjatyw na rzecz edukacji

| Przedmiot zaméwienia
Zamoéwienie dotyczy kompleksowej realizacji dziatan promocyjnych zwiazanych z cyklem pieciu
wydarzen edukacyjnych, organizowanych na terenie wojewoddztwa $lgskiego w okresie wrzesien 2025
- kwiecien 2026 i obejmuije:

0 Opracowanie strategii promocji i harmonogramu dziatan.

0 Przygotowanie oraz emisje kampanii reklamowych w mediach spotecznosciowych (Facebook,
Instagram,) oraz w Google Ads.
Stworzenie tresci (copywriting) promujacych wydarzenia.
Realizacje materiatow wideo (relacje/rolki, filmy promocyjne).
Wykonanie dokumentacji fotograficznej wydarzen.
Obstuge kampanii reklamowych (planowanie, targetowanie, raportowanie).

O O o o

Il Opis wydarzen:
Inicjatywa I. Edukacja regionalna jako podstawa budowania tozsamosci
1. Konferencja i warsztaty: ,Dziedzictwo, tradycja i nowoczesnos¢ w edukacji”
Data: 16.09.2025
Miejsce: Bytom, Teatr Tanca Wspétczesnego Rozbark
Liczba uczestnikéw: ok. 100 oséb
Godziny: 09:00 - 18:30

O O O O

2. Hackathon: ,HackMySlask - Tozsamos¢ w Edukacji”
Data: 24-25.09.2025

Miejsce: Muzeum Slaskie, Katowice

Liczba uczestnikow: ok. 50 oséb

Godziny: 10.00 -16.30

O O o o
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Inicjatywa Il. Regionalne dziatania stuzace zwiekszaniu gotowosci do uczenia sie

3. Hackathon: ,Slaski Impuls - Gotowos¢ Edukacyjna”
Data: 19-20.11.2025

Miejsce: Muzeum Pozarnictwa, Mystowice
Liczba uczestnikéw: ok. 50 oséb

Godziny: 10.00 -16.30

o O O o

Inicjatywa Ill. Regionalne rozwigzania stuzace uczeniu sie przez cate zycie

4. Hackathon: ,Hack4S$laskie - Kompetencje na Lata”
o] Data: 15-16.04.2026

o} Miejsce: Zabrze, taznia tancuszkowa

o Liczba uczestnikow: ok. 50 oséb

o] Godziny: 10.00 -16.30

5. Konferencja podsumowujaca: ,0d idei do zmiany. Prototypujemy dla Slaska”
o] Data: 22.04.2026

0] Miejsce: Zabrze, taznia tancuszkowa

o} Liczba uczestnikéw: ok. 150 oséb

o} Godziny: 09.00 -14.30

lll Zasiegi kampanii promocyjne;j

Wydarzenia maja charakter otwarty - przyjete kryterium wiekowe od 18 do 50 roku zycia.
Odbiorcami komunikatéw promocyjnych beda przedstawicieli instytucji (szkét, uczelni), instytucji z
obszaru edukacji, regionalisci, uczniowie z wojewdédztwa $laskiego.

W szczegdlnosci w poszczegdblnych wydarzeniach:

o Ad 1 Nauczyciele, edukatorzy, przedstawiciele instytucji edukacyjnych oraz samorzadowcy,
regionalisci.

0 Ad 2,3 Uczniowie szkét srednich i studenci kierunkéw pedagogicznych, animatorzy kultury,
pasjonaci edukacji catozyciowej, entuzjasci nowoczesnych technologii.

0 Ad 4 Osoby zainteresowane ksztatceniem ustawicznym i rozwojem kompetencji zawodowych
(studenci, mtodzi profesjonalni, lokalne firmy).

o Ad 5 Szerokie grono - lokalni menedzerowie edukacji, osoby decyzyjne w zakresie edukaciji,
przedstawiciele wtadz samorzadowych, dyrektorzy szkét.

Orientacyjne zasiegi
o Facebook/Instagram: 4 000 - 17 000 unikalnych uzytkownikéw na wydarzenie, w zaleznosci
od wielkosci (od hackathonu 50 os. do duzej konferencji 170 os.).
o Google Ads (Search + Display): 3 300 - 12 000 unikalnych oséb (zasieg w wyszukiwarce +
wyswietlenia w sieci display).

IV Zakres ustug:
W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowiagzuje sie do:
e Strategii i zarzadzania promocja:
0 opracowania koncepcji i harmonogramu dziatan promocyjnych przed, w trakcie oraz
po wydarzeniach,
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o dobrania odpowiednich kanatéw komunikacji do grup docelowych (m.in. nauczyciele,

edukatorzy, uczniowie, instytucje kultury).
e Kampanie reklamowe:

o prowadzenia kampanii ptatnych na Facebooku/Instagramie oraz Google Ads dla
kazdego z wydarzen,

o okreslenia grupy docelowej i zasiegu

0 opracowania tresci reklam

o0 optymalizacja, w tym monitorowanie efektéw w trakcie kampanii i przesuwanie
$rodkéw z platform o stabszym CPA do tych, ktére generuja lepsze ROI,

o raportowania efektow kampanii.

e Content marketing:
0 przygotowania minimum 5 postéw dla kazdego wydarzenia (w tym remarketing,
uwaga: bedzie tylko jeden landing page z listg rozwijang na wszystkie wydarzenia).
o dokumentacji wydarzen w czasie rzeczywistym: stworzenia min. 2 krétkich filmow
wideo na potrzeby mediéw spotecznosciowych (format relacje/rolki) oraz filmu
podsumowujgcego wydarzenia min 2-3 min, plansze informacyjne: liczba
uczestnikow, sylwetki mentoréw, jury, fragmenty wywiadéw. montaz dynamiczny,
narracja nieformalna, napisy w srt w przekazanym materiale. Uwaga: w przypadku
dwudniowych hackathonéw obstuga wymagana jest tylko drugiego dnia.
o wykonania dokumentacji fotograficznej (min. 30 zdje¢ z kazdego wydarzenia),
Dokumentacja zostanie przekazana do 5 dni kalendarzowych po wydarzeniu.
e Raport koricowy:
0 podsumowania dziatah promocyjnych po zakonczeniu kazdego wydarzenia i
catosciowego raportu po zakonczeniu cyklu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag i poprawek do materiatéw promocyjnych
z wytaczeniem publikacji w czasie rzeczywistym.

V Cele kampanii Facebook Ads, Google Ads (CPC).
o Rekrutacja uczestnikéw z osiggnieciem petnej frekwencji na poszczegélnych pieciu
wydarzeniach
o Dodatkowo budowanie s$wiadomosci marki projektu oraz wykonawcy czyli ROM-E , Metis”
(logotypy KPO, organizatorow, partnerdw, hasto) wsrod potencjalnych klientéw.

VI Podziat budzetu reklamowego - orientacyjnie:
o Facebook 55% budzetu
o Google Ads (search + display): 45% budzetu

VII Termin i warunki realizacji

Realizacja Zamowienia odbywac sie bedzie od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2026 r. i
podzielona zostata na etapy zgodnie z harmonogramem wydarzen. Zaproponowane terminy moga
ulec zmianie po wyborze Wykonawcy. W przeciggu 5 dni roboczych od momentu podpisania umowy
Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu opis koncepcji realizacji kampanii i harmonogramu dziatan.
Zamawiajacy ma 3 dni robocze na wniesienie uwag, na podstawie ktérej Wykonawca w ciggu 5 dni
roboczych przedktada ostateczng wersje uwzgledniajgca uwagi Zamawiajgcego.
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VIII Wymagania wobec wykonawcy
Oferent musi wykazac:

(0]

(o]

Dos$wiadczenie w kampaniach Facebook Ads, Google Ads (min. 2 podobne realizacje, poparte
rekomendacjami, zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - zat. nr 3).

Umiejetnos¢ tworzenia materiatdéw promocyjnych (udokumentowane w postaci portfolio).

IX Termin i sposéb sktadania ofert:

0o

(0}
o
o

Termin sktadania ofert: do 23.07. 2025, godz. 23:59

Forma: elektronicznie na adres e-mail: zamowienia.kpo @ metis.pl

Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym

Oferent do formularza ofertowego dotacza:

- Wstepna koncepcje wraz z wyceng planowanych dziatan (podana w kwotach netto)
- Przyktady dotychczasowych realizacji/rekomendacje/portfolio

X Wymagania techniczne i kreatywne dotyczace materiatéw promocyjnych
Grafiki i filmy promocyjne muszg zawieraé: tytut wydarzenia, logotypy KPO, organizatorow,
partnerow, date wydarzenia oraz hasto promocyjne zaakceptowane przez Zamawiajacego.

Materiaty video muszg spetniaé wymagania dotyczace dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnoscia
(zgodne z wymaganiami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848). Dostepnosc¢ dla 0séb z
niepetnosprawnoscig ma obejmowacé ponizsze grupy tematyczne ze szczegdlnym uwzglednieniem:

(0]
(0]

Funkcjonalnos¢ - nie mozna stosowac btyskow swietlnych/migajacych elementéw;
Postrzegalnos$¢ - tekstu alternatywny dla wszystkich informacji nietekstowych; zapewnienie
alternatywy dla mediéw zaleznych od czasu

Zrozumiato$¢ - co oznacza, ze tresci i obstuga wszystkich elementéw bedzie czytelna.
Przedstawione opisy alternatywne muszg zawieraé informacje istotne ze wzgledu na tresé
materiatu.

XI Warunki odbioru

Do wszelkich dziet, ktére powstang w wyniku realizacji niniejszego zaméwienia, zostang przeniesione
autorskie prawa majatkowe, na wszystkich polach eksploatacji, bez ograniczen czasowych lub
terytorialnych.
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego ROME.AD.KPO-2720-1/25/KN

Katowice, dnia...............
Dane Wykonawcy

Oswiadczenie na podstawie art. 7 pkt 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine (Dz. U. Poz. 835)

do oferty nr ROME.AD.KPO-2720-1/25/KN

Oswiadczam, ze nie jestem:

1. wykonawca, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Dz. U. poz. 835);

2. wykonawca, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine (Dz. U. Poz. 835);

3. wykonawca, ktérego jednostka dominujacag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Dz. U.
Poz. 835).

(Podpis i pieczgtka Wykonawcy)

Zatacznik nr 3 do formularza ofertowego ROME.AD.KPO-2720-1/25/KN

Dp
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(miejsce i data)

Wykaz ustug potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu
w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej

Lp | Podmiot na rzecz, Przedmiot wykonanej ustugi | Wartosc¢ Data wykonania (nalezy podac
ktérego ustugi (nazwa wydarzenia/ krotki ustugi [zt] | DD-MM-RRRR rozpoczecia i
zostaty wykonane opis wydarzenia np. brutto zakoriczenia ustugi) oraz liczba
(nazwa i adres) konferencja, cykliczne uczestnikow

szkolenia)
1 2 3 4 5

1.

2.

Do wykazu nalezy dotaczyé dowody, okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne odpowiednie dokumenty, a w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatniego roku.
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